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Yonetici/ Ogretmen Basvuru Islemleri
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- ACIKLAMALAR —

Mesleki Egitim 3. Akreditasyon (VET-3) grubumuzun iiyesi olan okullarimizda goérevli
degerli yonetici ve 6gretmenlerimiz,

Bu dosya, sizin basvuru siirecini kolaylagtirmak amaciyla hazirlanmistir.

Liitfen asagidaki agiklamalar ¢ok dikkatli sekilde okuyunuz.

@NEL BILGILENDIRME )

Bilindigi tizere Mesleki egitim akreditasyonu faaliyetlerimiz,

Personel Hareketlilikleri

VET — isbas1 Gozlem Faaliyeti

VET — Ogretmen- Egitmen Gorevlendirme
VET — Hazirlik Ziyaretleri

VET- Refakatgilik

VET — Yapilandirilmis Kurs Faaliyetleri

O O O O O

Ogrenci Hareketlilikleri

o VET — Mesleki Egitim Beceri Yarismalart
o VET — Ogrencilerin Kisa Siireli Hareketliligi
o VET - Ogrencilerin Uzun Siireli Hareketliligi

Diger Faaliyetler

o VET — Uzman Daveti
o VET- Egitmene Ev Sahipligi (Stajyer Ogretmen)

2025 yili igerisinde Haziran sonuna kadar tiim hareketlilik faaliyetlerini tamamlamay1 planliyoruz.
ARGE Akreditasyon ekibimiz yukaridaki tiim hareketlilik faaliyetlerinin hangi tilkede, hangi okul
kurum veya egitim merkezi biinyesinde gerceklestirilecegini planlamaktadir.

Netlesen her faaliyet sizler ile Resmi yazi ve whats App iletisim kanalimizdan duyurulacaktir.




(__KATILIMCILARIN BELIRLENMESI SURECI >

Mugla il Milli Egitim Miidiirliigii Erasmus+ Programi 2024-2025 donemi Mesleki Egitim Konsorsiyumu

kapsaminda personel hareketliligi igin:

Okul Miidiirlerimiz ve Okul Proje irtibat Kisileri tarafindan;

- Oncelikle ilan edilen hareketlilik faaliyetinin muhakkak her yonetici ve Ogretmene duyurulmasi
SARTTIR. Gerek okul panosunda, gerek teblig / tebelliig belgesi diizenleyerek, gerekse de okul iletisim
kanallarinda ve/veya kurum web sayfasinda duyurulmasi 6nem arz etmektedir. Higbir gérev arkadagimizin

siirecten habersiz kalmamasi ile ilgili gerekli biitlin tedbirlerin alinmasi sizlerin iizerine diismektedir.

Gelen bagvurular arasinda daha 6nce Mesleki Egitim Akreditasyon faaliyetlerine hi¢ katilmamais yonetici
ve meslek dersi 6gretmenleri ONCELIKLI olacaktir. Ancak, faaliyet alaniyla ilgili yeterli basvuru olmazsa
ya da katilimcilar faaliyet alani ile ilgili yeteri kadar yeterlilige sahip degilse, daha 6nce akreditasyon

hareketliliklerine katilan yonetici ve 6gretmenlerimiz degerlendirmeye alinacaktir.

CBASVURU ISLEMLERi )

Mesleki Egitim personel ONLINE basvurular iki asamada gergeklestirilecektir:

BiRINCi ASAMA

=== Turna Portal Bagvurusu

Bagvuru siirecinin ilk asamasi, Turna Portal iizerinden gergeklestirilecektir. Bu asamada adaylarin,

sistemde yer alan bagvuru formundaki gerekli alanlari eksiksiz bir sekilde doldurmasi gerekmektedir.

TURNA Portal Sistemi Giris

-

Basvuru yapmak i¢in tarayicinizda turnaportal.ua.gov.tr adresine gittikten sonra agilan ekranda
“e-Devlet ile Giris Yap” butonuna tiklamaniz gerekmektedir.
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Sekil 1 e-Devlet ile Giris Yap Butonu

Acilan sayfada belirtilen alanlara TC Kimlik No bilgileri ve e-Devlet sifrenizi yazarak “Giris
Yap” butonu ile giris saglanmas1 gerekmektedir.
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S ¢

T

Sekil 2 e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

E-Devlet ile giris saglandiktan sonra yonlendirilen ekranda goriilen Kisisel Verileri Koruma Kanuna
ait metni inceledikten sonra kabul edip gondermeniz gerekmektedir. Kisisel Verileri Koruma Kanuna ait
aydinlatma metni onaylandiktan sonra ana sayfa ekranina yonlendirmeniz saglanacaktir.
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Sekil 3 KVKK Aydinlatma Metni Onay:




Ana sayfa ekraninda egitim bilgileriniz, yaptiginiz bagvurulara ait bilgiler, kurumuzun yayimladigi
C ilanlarin listesinin yer aldigi1 bilesenler (widgetlar) bulunmaktadir. Kurumunuz tarafindan TURNAPortal
Sistemi {lizerinden yayinlanan ilanlarin takibi ayn1 zamanda basvuru durumlariizin takibi bu alanlardan
yapilabilecektir.

Sekil 4 Ana sayfa Ekram

Profil sayfasinda fotograf alaninda yer alan “Diizenle” butonuna tikladiginizda bagvurularinizda
kullanilmak tiizere jpg ya da png formatinda dosya yiiklenebilmektedir. Kisisel Bilgiler sayfasinda
“TCKN”, “Dogum Tarihi” alanlar1 sistem tarafindan dolu halde getirilecektir. “E-Posta”, “Telefon”
alanlarina gerekli bilgiler yazildiktan sonra “Giincelle” butonu yardimiyla bilgileriniz sisteme
kaydedilebilecektir. Kisisel Bilgiler sayfasinda altta verilen sorulara isaretleme yapmaniz gereken
durumlarda isaretleme yaptiktan sonra “Giincelle” butonuna tikladigimizda profil bolimii
giincellenebilmektedir. Eposta ve Telefon alaninda yazilan bilgilerin dogrulanmast i¢in “Dogrula”
butonuna tiklanir. Génderilen dogrulama kodu ilgili alana yazilir ve e-posta ve telefon numara dogrulama
islemi tamamlanir.
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Sekil 5 Profil Sayfast Kisisel Bilgiler




Egitim Bilgileri sayfasinda sistemde kayith egitim bilgileriniz “Universite”, “Fakiilte”, “Boliim”,
“Mezuniyet Tarihi”, “Smif’, “Not Ortalamasi”, “Egitim Durumu” alanlarinda listelenmektedir.
Bilgilerinizde giincelleme yapabilmek icin “YOK Bilgi Giincelle” butonuna tikladiginizda egitim
bilgileriniz giincellenebilmektedir.
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Sekil 6 Profil Sayfasi Egitim Bilgileri

C Ogretmenlerde kurumlarma ait aktif ilanlarin goriintiilenebilmesi igin Personel Bilgileri sayfasinda

yer alan “Personel Bilgisi Ekle” butonuna tiklanir ve personel bilgisi sisteme tanimlanir.

T

Sekil 10 MEB Personel Bilgileri

Personel Bilgisi Ekle butonuna tikladiktan sonra agilan ekranda; Personel tiirii Personel Milli Egitim
secilir. Kurumun bulundugu sehir secimi yapilir. Segilen sehirde yer alan kurumlarin listesinden se¢im
yapilir. Sorgula butonuna tiklanir ve dogrulanmis personel bilgisi kaydedilir.

Personel Bilgisi

T

Sekil 11 Personel Bilgisi Ekleme




Basvurularim

Bireysel sekmesinin altinda yer alan “Basvurularim” sayfasina tikladigimizda kurumunuza ait
aktif ilanlarin listesi goriintiilenecektir.

Basvuru yapmak istediginiz ilana “Bagvuru Yap” butonu ile tiklayarak bagvuru asamalarina
gecis yapabilirsiniz. Bagvuru asamasina gecildikten sonra tamamlanmamis bagvurular i¢in bu sayfada
yer alan “Devam Et” butonuna tikladiginizda basvuru kisminda en son gelinen asamadan basvurunuza
devam edebilir ya da “Iptal Et” butonu ile mevcut bagvurunuzu iptal edebilirsiniz. Basvuru asamalar1
tamamlanmis bagvurunuz i¢in “Giincelle” butonuna tikladiginizda bagvurunuz giincellenebilmektedir.
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Sekil 12 Basvurularum Sayfas: Genel Goriiniim

Basvuru yap butonu ile giris yapildiginda ilaninizda yer alan i¢erik metnini okuduktan sonra
bagvuru onay formunun altinda yer alan “Yukaridaki bilgilendirme yazisim1 okudum ve kabul
ediyorum” metnine ait onay kutucugunu isaretlemeniz gerekmektedir. Bu sarti kabul etmediginiz
takdirde isleme devam edilememektedir. Onay verdikten sonra “Devam Et” butonuna tikladiginizda
basvuru asamalarina gegis saglanmaktadir.

Basvuru Onay Formu

Dersrrs |lsrmcie

Bu saru kabul ewnadiginiz tadidda

glerng devam edemezciniz.
x Yukandakd bigilendirme yaze ni okedum we kabul sdiyonem

Sekil 13 Bagvuru Onay Formu




Basvuru asamalar1 asagida listelenen alanlardan olusmaktadir. Bireysel basvuru ekranlarinda basvuru
asamalarindan hangilerinin yer alacagini kurum yetkiliniz ilan diizenleme siirecinde belirleyebilmektedir.

1. Kisisel Bilgiler

2. Egitim Bilgileri

3. Tercih Bilgileri

4. Yabanc Dil Bilgileri
5. iletisim Bilgileri

6. Onay

Kisisel bilgiler sayfasinda “Ad”, “Soyad”, “TCKN” , “Dogum Tarihi”, “Cinsiyet” alanlar1 sistem
tarafindan otomatik eklenmis bicimde getirilecektir. Profil fotografi boliimiinde yer alan “Diizenle”
butonu ile jpg ya da png formatinda belge yiikleyebilirsiniz. Fotograf alanina belge yliklemesi olmadan
bagvuruda bir sonraki asamaya gecisiniz sistem tarafindan engellenecektir. Sayfada yer alan sorulara
isaretleme yapan adaylar “Yiikle” butonuna tikladiktan sonra bu alana belge yiiklemelidir. Belge
yiiklemeden bir sonraki asamaya gecisinize sistem tarafindan yine izin verilmeyecektir. Isaretleme
yapmayan adaylar bilgilerini inceledikten sonra “Ileri” butonuna tiklayarak bir sonraki asamaya
gecebilecektir.

Sekil 14 Kigsisel Bilgiler

: Egitim bilgileri asamasinda aktif olan 6grencilik bilgileriniz “Universite” , “Boliim “, “Not
Ortalamaniz” alanlarinda sistem tarafindan otomatik eklenmis bicimde getirilecektir. Bilgilerinizi
inceledikten sonra “Ileri” butonu ile bir sonraki asamaya ge¢is saglanacaktir.

Sekil 15 Egitim Bilgileri




C Tercih listesi boliimiinde listelenen hareketlilik tercihinizi se¢ip “Tercihinize Ekleyin” butonuna
tikladiginizda bagvuru tercihleriniz boliimiine eklenecektir. Eklemek istediginiz her tercih i¢in bu adim
uygulanacaktir. Bagvuru tercihleriniz tablosunda tercihlerinizin yerini degistirebilir ya da “Sil” butonu
yardmmyla silebilirsiniz. Tercih bilgileri asamasinda “Ileri” butonuna tikladiginizda “Tercih Kayit Onay1r”

ekrani1 acilacaktir. Tercih kayitlarinizi “Evet “butonuna tiklayarak onayladiktan sonra bir sonraki asamaya
gecis saglanacaktir.

Tercib Kayrt Gnayn
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Sekil 17 Tercih Kayit Onayi

C Onay sayfasinda basvuru bilgilerinin kontroliinii tim sayfalar i¢in sagladiktan sonra “Bagvuruyu
Tamamla” butonuna bastiginizda bagvurunuz tamamlanmis olacaktir.
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Selkil 20 Bagvuru Onay Asamasi

NOT: Basvurunuzu tamamladiktan sonra “Giincelle” butonu yardimiyla bagvurunuzda degisiklik yaptiginizda
“Bagvuruyu Tamamla” butonuna tekrar tiklamadiginizda bagvurunuz tamamlanmayacaktir. Giincellenen
basvurularda “Basvuruyu Tamamla” butonuna tiklamaniz gerekmektedir.




IKINCI ASAMA

Mugla Akreditasyon Modiilii Basvurusu

Ikinci asamada ise bagvurular Mugla Akreditasyon Modiilii iizerinden alinacaktir. Bu asama, adaylarm

degerlendirilmesi i¢in ayrintil1 bilgilerin istendigi bir formu igermektedir.

Onemli Not:

Bagvurularin her iki asamaya da yapilmasi gerekmektedir. Bu nedenle, adaylarin bagvurularini eksiksiz

bir sekilde tamamlamalar1 biiyiik 6nem tagimaktadir.

NOT: 2.asama olan Mugla Akreditasyon Modiilii Basvurusu icin sifre verme islemleri asagidaki

sekilde vapilacaktir.
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Okul miidiirliigiiniin hareketlilik bagvurularimin basladigina dair okulda yaptigi
duyuru sonrasinda;

» Hareketlilik faaliyetine bagvuru yapmak isteyen idareci ve 6gretmenler okul idaresine
basvuru yapar.

» Okul idaresi asagidaki linkte bulunan bagvuru modiiliine tiklayarak giris yapar. (Form
ayn1 zamanda MEYBIS’e entegre sekilde calismaktadir. Asagidaki linkten de direkt
giris yapilabilmektedir. )

: https://muglaarge.meb.gov.tr/projeler/akreditasyon

Mugla il Milii Egitim Madariaga X +

c O # muglaarge.meb.gov.tr/projeler/akreditasyon/ Q »

” -__ Akred Ite Bagvuru Ana Sayfa  Genel Bilgilendirme S.S.S  Calisma Ekibi Faydali Linkler iletisim m

Mugla Milli Egitim
Mudurlugu Erasmus
Akreditasyon Dijital
Basvuru Sistemi

Egitim Kurumlarimiz icin basvuru moduld...

Giris icin tiklayimiz =

AvVIupa pirngi warannuaan
ortak finanse edilmektedir



https://muglaarge.meb.gov.tr/projeler/akreditasyon

Ustteki GIRIS boliimiine tiklayiniz.

Erasmus Akredite Basvuru Sistemi

SubnJ 0o

Mugla il Milli Egitim Mudiirligi

suisnJ
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Sifrenizi mi unuttunuz? Tikla

> Acilan sayfada MEYBIS — Mugla Egitim Yonetimi Bilgi Sistemi kurum kullanici adi ve
sifresi ile giris yapiniz. Kullanici adiniz kurum kodunuzdur. Sifrenizi unuttu iseniz litfen
ekrandaki “Sifremi Unuttum” butonuna basarak islem basamaklarini takip ediniz.

Modiile giris yaptiktan sonra;

<1.0nce|ik|e solda bulunan meniiden "Ogretmen islemleri" ni tiklayarak "Kayith Ogretmen
Bilgileri" tablosunu goruntileyiniz.

2. Modiile yeni 6gretmen eklemek icin "Ogretmen Ekle" butonunu tiklayarak 6gretmen bilgilerini
yaziniz ve "Kaydet" i tiklayiniz. Ogretmenin basvuru modiiliine giris yapmasi icin kullanici
bilgilerini kendisine iletiniz.("Kullanici bilgileri islemleri" -> Email, Yazdir, sayfada gériintiile)

8+ Ogretmen Ekle

Yeni Ogretmen Eldemek Icin Tikdayiniz...

Kullanmici bilgileri islemleri Form atamalar

= =
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3.Ekleyerek kullanic1 adi ve sifresini verdiginiz dgretmene / idareciye, ARGE ekibi tarafindan
olusturulan bagvuru formunun modiil iizerinden atanmasi gerekmektedir. Bunun i¢in "Kayith
Ogretmen Bilgileri" tablosunda "Form atamalar” siitununda ilgili 6gretmen icin "Yeni form

ekle" yi tiklayarak formu 6gretmene atayiniz.
Avrupa Birligi tarafindan
ortak finanse edilmektedir




4.Meniiden "Basvuru takibi' -> "Ogretmen Basvurular1" ni tiklayarak kurumunuzun dahil

-----

BASVURU YAPMAK ISTEYEN KiSIiLER

5.Kullanict adin1 ve sifresini alan 6gretmen ve idarecilerimiz kendisine okul idaresi tarafindan
atanan basvuru formuna ulasabilmek i¢in

c https://muglaarge.meb.gov.tr/projeler/akreditasyon

adresini ziyaret eder. Giris boliimiine tikladiktan sonra asagidaki ekrana ulasir ve okul
midirligiiniin verdigi kullanici ad1 ve sifre ile sisteme girer.

Erasmus Akredite Basvuru Sistemi

5ubnJ &

Mugla il Milli Egitim Mudurlaga

Agilan ekranda sol meniide “Basvurular” boliimiinde yer alan aktif uygun bagvuru formu
doldurulur.

ONEMLIDIR. Basvuru yapan gretmen okul idaresine basvuru yaptiginmn bilgisini verir.
Bilgiler kayit edildikten sora Okul Miidiiriinlin ayn1 modiilden 6gretmenlerin bagvurularini
onaylamalar1 ve bilgilerin dogrulugunu tasdik etmeleri gerekmektedir.

Idarecilerimiz de kendilerini sisteme ekleyerek kisisel kullanic1 ad1 ve sifre almak ve basvuru
formunu doldurmak zorundadir. Kurumsal giris ile de kendine ait olan ve diger 68retmenlere
ait olan bagvurular1 onaylamalidir.

NOT: Kurum Miidiirii Onay1 bulunmayan basvurular degerlendirmeye alinmavacaktir.

Avrupa Birligi tarafindan
ortak finanse edilmektedir



https://muglaarge.meb.gov.tr/projeler/akreditasyon

QASVURULARIN DEGERLENDIRILMESI >

Okul miidiirleri bagvuru yapan 6gretmenlerin dogru bilgi saglayip saglamadigini kontrol eder
ve dogru olanlar1 onaylar. Kisi bagvurusu sonrasinda okul miidiirii tarafindan onaylanan
Bagvuru Formu — otomatik olarak i1 Milli Egitim Miidiirliigii Akreditasyon Yénetim Kuruluna
iletilir.

Yonetim kurulu, yapilan her bir basvuruyu en az 2 Degerlendirme Uyesine atar. Her iki
degerlendiricinin vermis oldugu puan basvurana ait puan olarak hesap edilir.

Hareketlilige katilmaya hak kazanan kisiler Mugla 11 Milli Egitim Miidiirliigii ARGE web
sayfasinda ve sosyal medya hesaplarinda ilan edilir ve hareketlilik siireci baslar.

Konsorsiyum okullarimiz da okul web sayfasinda ve varsa sosyal medya hesaplarinda
,hareketlilige hak kazanan kisileri duyurmakla yiikiimliidiir.

Not: Hareketlilik faaliyetine okul biinyesinde bulunan her ALAN ve DAL ogretmenleri
basvuru yapabilirler. idareciler ise alanlar1 fark etmeksizin hareketlilik basvurusu yapabilirler.

Ogretmen Gorevlendirme Hareketliligi ise DIL BILME zorunlulugu ile birlikte her alan ve
daldan meslek 6gretmenine agiktir.

NOT: BU KILAVUZ YALNIZCA OGRETMEN ve IDARECILERIN
BASVURULARINA REHBERLIK YAPMAK AMACIYLA HAZIRLANMISTIR.

Herkese bol sans dileriz.

Mugla ARGE Akreditasyon Y 6netim EKibi

Avrupa Birligi tarafindan
ortak finanse edilmektedir







