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Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Genel Midiirligiiniin 15/08/2023 tarihli ve
81543304 sayili Makam Oluru ile yiriirlige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve
Yetistirme Kurslar1 Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmastir.

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
AMAC

Madde 1 - Bu yonergenin amact Mugla il Milli Egitim Miidiirliigii biinyesindeki ARGE Birimi
tarafindan il genelindeki DYK Kurs Merkezi okullarda “Hazir Bulunusluk Sinavlari, 1. ve 2. Tam
Kapsam Degerlendirme Sinavlar1 ve Yil Sonu Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi” uygulamasi
yapmak amaciyla kurulacak komisyonlari, komisyonlarin ve kurumlarin gérevlerini, sinavin usul ve
esaslarini belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2 - Bu yonerge Mugla ilindeki DYK Kurs Merkezi okullarda yiiriitilmekte olan “Hazir
Bulunusluk Sinavlari, 1. ve 2. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavlart ve Yil Sonu Tam Kapsam
Degerlendirme Siav1” uygulamasi ile sinirlidir.

Madde 3 — Egitimde 6lgme ve degerlendirme, egitim ve dgretim siirecinin temel unsurudur. Olgme ve
degerlendirmenin asil amaci, egitim kalitesinin ortaya konulmasi ve var olan eksikliklerin giderilerek
egitimin daha iyi hale getirilmesidir.

Egitim sisteminin O0lgme ve degerlendirme 6gesi sistemin dogru isleyip islemedigi hakkinda bize
veriler sunar. Sistemde iyi islemeyen veya aksayan kisimlari tespit eder ve sistemin kendini
onarmasina veya gelistirmesine olanak saglar. Yani 6lgme ve degerlendirme sistemin bir tiir kontrol
mekanizmasini saglar. Ayrica, egitim sisteminin tiim 6gelerinde 6lgme ve degerlendirme etkinliklerini
yapmak miimkiindiir.

Degerlendirme, gozlem sonuglarmin bir Olciit veya Olgiitlerle karsilastirilip bir karara varilmasi
islemidir. Egitimde de egitim programi, 6gretimin kalitesi, 6grenciler gibi pek ¢ok konuda karar
verilir.

DAYANAK
Madde 4 - Bu yonerge ile,
e 15.08.2023 tarihli ve 81543304 sayili Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme
Kurslar1 Yonergesi

e Destekleme ve Yetistirme Kurslar e-Kilavuzu 2024

Hazir Bulunusluk Sinavlari, 1. ve 2. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavlar1 ve Y1l Sonu Tam
Kapsam Degerlendirme Sinavi1 ile ilgili olarak asagidaki hiikiimlere yer verilmektedir.



SINAV TARIHLERIi

Madde 5 — Simavlar ilgili e-Kilavuzda Ek-4’te belirtilen is takvimine gore yapilacaktir.

DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI OLCME ve DEGERLENDIRME
UYGULAMALARI IS TAKVIMI

SINAV ADI SINAV TARIHI
Hazir Bulunusluk Sinavlari 02-13 Eyliil 2024
1. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi 06-12 Ocak 2025
2. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi 14-20 Nisan 2025
Yil Sonu Tam Kapsam Degerlendirme Smavi 26 Mayis- 1 Haziran
2025
GENEL ACIKLAMALAR
Madde 6 -

X/
L X4

i1 Milli Egitim Miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda; il/ilce merkez komisyonlari
tarafindan Hazir Bulunusluk Smavlar1 yapilarak kurs merkezi miudiirliiklerince simiflar/
gruplar olusturulur.

Yapilacak Hazir Bulunusluk Sinavlari, 1. ve 2. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavlari ve Yil
Sonu Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi uygulamasinda, derslerin bir dnceki diizeylere ait
Ogretim programlarina bagh kalinarak hazirlanacak ve Ogretim programlarinda belirtilen
kazanimlar esas alinacaktir.

Hazir Bulunusluk Sinavlari uygulamasi puanlama ve siralama amact olmaksizin eksik
o0grenmelerin tespiti ve bu eksikliklerin giderilmesi amacini tagimaktadir.

Hazir Bulunugluk Sinaviari, 1. ve 2. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavlar1 ve Y1l Sonu Tam
Kapsam Degerlendirme Sinavi uygulamasi, Sinav giinii saat 15.00°da baslar ve ayni giin
icerisinde sona erer. Sinav siiresi 15 soruluk sinavlar icin 30 dakika, 10 soruluk sinavlar
icin ise 20 dakika olacaknir.

Sinav uygulamalarina katilmayan 6grenciler i¢in telafi sinavi yapilmayacaktir.
Sinavlarin uygulamasinin bitiminde soru kagitlar1 6grencilerden geri toplanacak ve sonug

aciklanana kadar okul idaresi tarafindan saklanacaktir. Soru kagitlari Ggrencilere
dagitilmayacaktir.



OKUL MUDURLUKLERININ YAPACAGI iISLEMLER

Madde 7 -

X/
L X4

0

Ogretmen ve dgrencilere Hazir Bulunusluk Sinavlari, 1. ve 2. Tam Kapsam Degerlendirme
Sinavlart ve Yil Sonu Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi uygulamasi ile ilgili gerekli
bilgilendirmeyi yapmak.

Uygulamadan 6nce sinav kurallariin okul ve smif rehber 6gretmenleri tarafindan velilere ve
Ogrencilere duyurulmasini saglamak.

Ogrencilerin uygulamaya girecekleri smif/salon ve siray1 gosteren listeleri hazirlayip ilan
etmek.

Siav__sorulari sinav _ giinii ve saat 10.00’da toplu sikistirlmis® dosya olarak
https://muglaodm.meb.gov.tr/cevrimicisinav/admin.php  adresinden kurs merkezi okul
midiirlerine yonelik hazirlanan smav portalindan kendi sifreleri ile siif bazli indirerek
cogaltmak. Sorularin sinav oncesindeki gilivenliginden okul yoneticileri sorumlu olacaktir.
Mezunlara yonelik Hazir Bulunusluk Sinavlari, 1. ve 2. Tam Kapsam Degerlendirme
Sinavlart ve Y1l Sonu Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi sinavlarinda 12. sif sorular
uygulanacaktir. Sistemde problem yasayan okullar l/ilce ARGE bilisim hizmetlerinden
destek isteyebilir.

Ogretmenlerin hangi siifta/salonda gérevli olduklarini bildirir.

BEP kapsamindaki 6grenciler Milli Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim ve ilkogretim
Kurumlar1 Yoénetmeligindeki Madde 20 (1/c) ile Ortadgretim Kurumlar1 Y6netmeligindeki
Madde 45 (g) cercevesinde degerlendirilir. (BEP kapsamindaki &grencilerin siavlari
yonetmelik geregi dersine giren dgretmenler tarafindan hazirlanir, ayn1 anda uygulanir.) Bu
uygulamaya mahsus olmak {izere bu durumdaki 6grencilerimiz okul miidiirii onay1 ile sinava
girebilir.

Gorme, isitme, zihinsel ve ortopedik engelli Ogrencileri tespit etmek, uygun sart ve
ortamlarda uygulamaya katilmalarini saglamak.

Uygulamanin yapilacagi subeye, ilgili derslerin brans 6gretmeni disinda uygun gorecegi
ogretmenleri gozetmen olarak gorevlendirmek ve en ge¢ uygulamadan bir giin Once
bilgilendirme toplantis1 yapmak.

Okulda uygulamanin yapilacag siniflart hazirlamak ve gerekli tedbirleri almak.

Uygulamaya katilmayan 6grencileri tespit etmek.

Sinav uygulama sonuclarmin brans bazinda ilgili kurs Ogretmenleri ile goriisiilmesini
saglamak, uygulama sonuglarinin irdelenmesi ile birlikte tespit edilen eksik 6grenmelerin
nasil giderileceginin belirlenmesini ve alinan kararlarin kurs planlarina yansitilmasini

saglamak.

Hazir bulunusluk sinavi sonrasinda kurs merkezi tarafindan kurs smiflart olusturulur.
Kurslarda olusturulan her bir simifin/grubun Yonergede belirtilen “16°dan az 24’den ¢ok


https://muglaodm.meb.gov.tr/cevrimicisinav/admin.php

olamaz” kuralina uyulmasi esastir.

X Kurs merkezi tarafindan gorevlendirilen kurs 6gretmeni 6grencilerin Hazir Bulunusluk sinavi
sonuclarina gore diizey belirlenir ve kurs plani hazirlar ve kurs merkezine sunar.

SINAV UYGULAMALARININ DEGERLENDIRILMESI

Madde 8 -
<> Yanlis cevap sayist dogru cevap sayisini etkilemeyecektir.
<> Soru iptali olmasit durumunda degerlendirme, iptal edilen soru tiim Ogrenciler tarafindan

dogru yapilmis kabul edilir.

SINAV UYGULAMA SONUCLARININ BILDIRILMESI

Sinav uygulamalar1 sonrasinda cevap kagitlart kurs merkezi ve gorevli 6gretmeler tarafindan
okunacak ve sonuglar kurs merkezi tarafindan ilan edilecektir. Ogrencilere ayrica sonug belgesi
gonderilmeyecektir.

Ders bazli sinav sonuclari gonderilen excel tablosuna islenerek
https://muglaodm.meb.gov.tr/cevrimicisinav/admin.php modiiliinde bulunan dosya toplama linkine
yﬁklenecektir.(z)

SINAV UYGULAMALARININ GECERSIiZ SAYILACAGI DURUMLAR

Madde 9 -
1. Ogrencinin kopya ¢ektiginin gérevlilerce tespit edilmesi.
2. Ogrencinin yerine bagkasinin uygulamaya girmesi.
3. Bilgisayar 6zelligi bulunan her tiirlii cihaz ve saat fonksiyonu disinda 6zellikleri bulunan saatler
ile cep telefonu, telsiz vb. iletisim araglarini uygulama aninda 6grencinin yaninda bulundurmasi.
4. Siav evrakina zarar verilmesi (kdgidi yirtmak, teslim etmemek vb.) nedeniyle kurallar ihlal
edildigi i¢in gozetmenlerin ve okul idaresinin tuttugu tutanaklar da dikkate alinarak Ogrencinin
uygulamasi gecgersiz sayilacaktir.

SINAV UYGULAMA KURALLARI

Madde 10 -
Uygulamanin saglikli yliriitiilmesi, herhangi bir sorun ve magduriyet olugsmamasi icin
ogrencilerimizin uygulama siiresince uymasi gereken kurallar asagida belirtilmistir. Bilgilendirme
esaslarina gore hareket edilmesi saglikli bir uygulama igin biiyiik 6nem arz etmektedir.

1. Ogrenciler, her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar ve saat fonksiyonu disinda &zellikleri
bulunan saatler ile sozliik, hesap cetveli, hesap makinesi, ¢agr1 cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo gibi
iletisim aracglar1 ve her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar bulunmaksizin uygulamaya
alinacaktir. Bunlar1 bulundurdugu tespit edilen 6grencinin uygulamasi, kurallarin ihlali gerekcesiyle
tutanakla gecersiz sayilacaktir.

2. Ogrenciler, oturma planinda belirtilen siralara oturacaktir. Gerektiginde ogrencinin yerini
degistirme yetkisi gozetmen Ogretmenlere aittir. Yerlestirme islemlerinden sonra gozetmenler
uyulacak kurallar1 hatirlatarak uygulama kagitlarin1 dagitacaktir.


https://muglaodm.meb.gov.tr/cevrimicisinav/admin.php

3. Ogrenciler yanlarinda, uygulamada kullanacaklar arag-gere¢ disinda (kalem, silgi, kalemtiras vs.)
herhangi bir sey bulundurmayacaktir.

4. Ogrencilerden uygulamaya gec kalanlar ilk 15 (on bes) dakika i¢inde uygulamaya almacak, ek
siire verilmeyecek; bu siire disinda geg¢ kalanlar uygulamaya katilmayacaktir.

5. Sinav kagidinin tesliminden 6grenci sorumlu olacaktir.

6. Uygulama siiresince 6grencinin salondan disar1 ¢ikmasina izin verilmeyecek, herhangi bir nedenle
(ola%am’istii durumlar harig) salon terk edilmeyecektir.
1

Sinav sorularinin ilgili modiilden indirilme basamaklari:

Kurs merkezlerimiz;

1.

https://muglaodm.meb.gov.tr/cevrimicisinav/admin.php (Mugla Smav Merkezi Sonug¢ Modiilii)

adresine gidiniz.

Kullanici bilgilerinizi girerek modiile giris yapiniz. (Kullanic1 adiniz kurum kodunuzdur. Ayrica
sifresini hatirlamayan kurs merkezlerimiz IL MEM ARGE Bilisim Hizmetlerinden sifre
talebinde bulunabilirler)

Sayfanin sol tarafindan bulunan meniiden “Dosya Islemleri” -> “Dosya Paylasim” 1 tiklayiniz.
Acilan sayfada kurs merkezinde uygulanacak sinavlara ait dosyay1 indiriniz. (Dosya indirme
linki sinav giinii saat: 10.00’da aktif olacaktir.)

@ Sinav sonuc¢larim gonderme islemleri

1. https://muglaodm.meb.gov.tr/cevrimicisinav/admin.php (Mugla Sinav Merkezi Sonug
Modiilii) adresine gidiniz.

2. Kullanici bilgilerinizi girerek modiile giris yapiniz.

3. Sayfanin sol tarafindan bulunan meniiden “Dosya Islemleri” ->“Dosya Toplama”
tiklayiniz ve dosyanmiz1 ekleyerek gonderiniz.
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