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Ödenek taleplerinde talebe ait belge yüklenmesi gerekmektedir. 

Mebbis ödenek takip modülü üzerinden yapılacak olan ödenek talepleri; 
03.4.3. (Ödenecek Vergi, Resim, Harçlar ve Benzeri Giderler ) veya 06.02 (Menkul Sermaye Üretim
Giderleri) seçilerek yapılacaktır.

MEBBİS
ÖDENEK TAKİP

MODÜLÜ
ÜZERİNDEN

ÖDENEK
TALEBİ

▪

▪



Talebe ait belge olarak patent/faydalı model, marka ve tasarım
başvurusuna ait EPATS sistemi üzerinden ödememiz için
oluşturulan tahakkuk belgesinin ekran görüntüsü alınması ve
alınan ekran görüntüsünün yüklenmesi yerinde olacaktır.  
NOT: Oluşan tahakkuk belgesini kesinlikle ödeme yapmayınız.

Yapılan başvuru sonrasında oluşturulan tahakkuk belgesi 24 saat
içinde ödeme yapılmayınca başvuru silinecektir. 

MEBBİS üzerinden Ödenek talep edildikten sonra gelen ödenek
doğrultusunda MYS sistemi üzerinden AVANS çekimi
yapılacaktır. AVANS çekimi işleminden sonra tekrardan EPATS
sistemi üzerinden patent/faydalı model, marka ve tasarıma ait
başvuru yapılacaktır. Yeniden oluşan tahakkuk belgesi ile ödeme
yapılacaktır.
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3-MYS sistemi üzerinden yapılacak olan işlemler sonrasında ek
belge olarak sadece okul/kurumun bağlı bulunduğu Mal
Müdürlüğüne hitaben yazmış olduğunuz "Harcama Yetkilisi
Mutemedi Görevlendirilmesi" üst yazısını eklemeniz yeterli
olacaktır.

1-Ödenek gelmesi halinde öncelikle okul/kurumun bağlı bulunduğu
Mal Müdürlüğüne hitaben yazılacak üst yazı ile "Harcama Yetkilisi
Mutemedi Görevlendirilmesi" yapılacaktır. (EK-1)

2-MYS sistemi üzerinden görevlendirilen "Harcama Yetkilisi
Mutemedi" adına;
"03.4.3.-Ödenecek Vergi, Resim, Harçlar ve Benzeri Giderler"  veya
"06.02.00.00-Menkul Sermaye Üretim Giderleri" Avansı–Mutemet
Avansı Ödenek kaleminden AVANS açma (çekme) işlemi
yapılacaktır. (Ödeme Emri EK-2, Harcama Talimatı EK-3)
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4.Çekilen Avansın kapatma süresi en fazla 30 gündür. Bu   sürenin
aşılmamasına dikkat edilmelidir.

5.30 gün süreli çekilebilen mutemet avanslarının 2023 Yılı için
Büyükşehir Belediyeleri sınırları içerisinde yer alan ilçelerde
3820TL diğer ilçelerde ise 1990 TL avans çekme limit sınırı
bulunmaktadır.(EK-4)
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1.MYS sistemi üzerinden çekilen avansın kapatma süresi 30 günü
geçmemelidir.
2. Avans kapatma işleminde belirlenen harcama kodu ile Müşavir
Firma ve Kişilere;
  Ödemeler–"03.4.3.-Ödenecek Vergi, Resim, Harçlar ve Benzeri
Giderler" veya "06.02.00.00-Fikri Hak Alımları veya Menkul Sermaye
Üretim Giderleri" ödenek kalemi seçilerek faturamızda belirtilen
ödemeye esas miktar damga vergisi kesintisine tabi tutulmadan
ödenecektir.
3.Türk Patent ve Marka Kurumunca okul/kurum adına kesilen başvuru
faturaları ile sadece harç ödemesi yapılmaktadır.
4.Bu sebeple; Türk Patent ve Marka Kurumunca okul/kurum adına
kesilen başvuru faturalarında KDV ve Damga Vergisinden
kesinti yapılmayacaktır.
5.Ancak;Türk Patent ve Marka Kurumunca yapılan başvuru dışındaki
diğer işlemlerde;
   (Örnek olarak) Patent başvurularının faydalı modele çevrilme
işlemleri gibi benzeri işlemler için yapılan hizmetlere yönelik yapılan
faturalandırmada faturada KDV eklenmektedir.
Bu sebeple okulun/kurumun bağlı bulunduğu mal müdürlüğü ödeme
evrakınızı damga vergisine tabi tutabilir.
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6. Okulun/kurumun bağlı bulunduğu mal müdürlüğü ödeme
evrakınızı damga vergisine tabi tutması halinde; Damga Vergisi
kesintisi MYS sisteminde ödeme emri üzerinden kesiti
yapılmayarak mal müdürlüğü veznesine elden nakit ödeme
yapılarak damga vergisi ödemesi gerçekleştirilecektir. Ödeme
emrinize ek belge olarak ekleyerek avans kapatmayı yapınız.

7. Avans Kapatma işleminde ödeme emri (EK-5) ve harcama
talimatı (EK-6) belgelerine ek olarak ödemesi yapılan fatura (EK-7)  
ve son  olarak okul/kurumun bağlı bulunduğu Mal Müdürlüğüne
hitaben yazmış olduğunuz "Harcama Yetkilisi Mutemedi
Görevlendirilmesi" üst yazısını  (EK-9) eklemeniz yeterli olacaktır.
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